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Porträt:
Notare sind keine Einzelkämpfer. Sie arbeiten im Team – zu-
sammen mit ihren Notarfachangestellten und Notarfachrefe-
renten. So bieten sie ihren Mandanten konkrete Lösungen für 
die individuelle Lebenssituation.
Unsere moderne Gesellschaft wird in juristischen Angelegen-
heiten oft als kompliziert und unübersichtlich empfunden. No-
tare helfen dabei, hier den Überblick zu behalten.
Notare sind aus unserem Wirtschafts- und Rechtssystem 
nicht mehr wegzudenken. Ob Hauskauf, Unternehmens-
gründung, Ehevertrag, Testament oder die Übertragung von 
Grundeigentum, Notare beraten die Beteiligten, erarbeiten 
Vertragsentwürfe und beurkunden Rechtsgeschäfte. Sie ge-
stalten Rechts- und Lebensverhältnisse, in deren Mittelpunkt 
der Mensch und seine Bedürfnisse stehen. Das erreichen sie 
im Team mit ihren Mitarbeitern.

SPEKTRUM

In einem Notariat werden rechtliche Angele
genheiten bearbeitet. Es werden die unter
schiedlichsten Verträge vorbereitet, Testa
mente erstellt, Unternehmensgründungen 
vorbereitet und vieles mehr. Die Tätigkeit 
des Notars erstreckt sich von der Beratung 
und Vorbereitung bis zur kompletten Durch
führung und dem Vollzug der Verträge. Für 
diese Angelegenheiten müssen Dokumente 
beschafft oder angefertigt werden, Urkunden 
ausgestellt und beglaubigt oder Informationen 
eingeholt und Schriftverkehr erledigt werden.

ARBEITGEBER von A bis Z

Frank Czaja
Notar



In einem Notariat passieren 
zahlreiche unterschiedliche 
Dinge – oft sogar gleichzeitig. Notarfachange-
stellte unterstützen die Notare deshalb auf sehr 
vielfältige Weise.

Bereits in Ihrer  Ausbildung
- wirken Sie bei der  Vorbereitung von 

 Verträgen mit,
- wickeln Sie Urkundsgeschäfte ab,
- erstellen Sie Kostenberechnungen ,
- helfen Sie den Mandanten  bei tele fonischen 

Anfragen,
- halten Sie den Kontakt zu Behörden und 

Gerichten ,
- bereiten Sie Besprechungstermine vor, 
- holen Sie Informationen ein und erledigen 

Schriftverkehr.

JOB-PROFIL:

NOTARIAT
Ansprechpartner:  
Frank Czaja
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ARBEITGEBER von A bis Z

WIR BIETEN AN:
· PRAKTIKUM
· FERIENJOB
· BOYS‘DAY 
· GIRLS‘DAY

JOB-ANGEBOT:

Notarfachangestellte/r
Voraussetzung: qual. Sekundarabschluss I,  
Allgemeine Hochschulreife

Die Tätigkeit des Notarfachangestellten 
ist ein spannender und abwechslungs-
reicher Beruf und bietet interessante 
Entwicklungs- und Aufstiegsmöglichkei-
ten in einer krisensicheren Branche.
Benjamin Steuerwald,
Auszubildender

Mitarbeitende kommen zu Wort:


